


Instalación y funcionalidades del manejador bibliográfico Mendeley

• Mendeley es un gestor bibliográfico que combina una
plataforma web con una versión de escritorio.

• Facilita la creación y organización de una base de datos de
referencias bibliográficas, el trabajo con documentos a texto
completo (PDFs), la inserción de citas y la creación de
bibliografías en múltiples estilos bibliográficos.

• Además, es también una red social online para
investigadores, que permite descubrir y compartir
documentos y referencias incorporadas por otros usuarios y
crear grupos de trabajo públicos y privados, favoreciendo así
los contactos profesionales.

¿Qué es Mendeley?



Para organizar y buscar 
fácilmente en nuestra 
biblioteca personal, 

anotar documentos y 
citar mientras se 

escribe.

Importar artículos, páginas 
web y otros documentos 
directamente a nuestra 
biblioteca de referencia 

desde motores de búsqueda 
y bases de datos 

académicas.

Es un complemento 
simple y gratuito para 

Microsoft Word 
(Windows, Mac) o Libre 

Office que permite 
insertar rápida y 

fácilmente citas con 
estilo en materiales de 

referencia de su 
biblioteca de Mendeley.

Genera 
automáticamente una 
bibliografía para una 

monografía, utilizando 
todos los materiales 
que se han citado.

Aplicación gratuita de 
Administración de 

bibliografía
En el escritorio y en Internet. 
Permite almacenar, organizar 

y buscar todas nuestras 
referencias en una sola 

biblioteca.



¿Cómo alimentar Mendeley
con documentos y citas?

1) “Add Files” permite agregar un archivo de cualquier tipo.
2) “Add Folder” permite agregar una carpeta.
3) “Watch folder” permite explorar una carpeta y seleccionar de allí un archivo.
4) “Add Entry Manually” permite ingresar una referencia a mano.
5) “Import” permite importar a mis referencias directamente un listado RIS.
6) “Export” permite exportar la bibliografía que ya tenemos.

Extensiones 
que admite:

.bib
.xml
.ris



Consejos para ingreso manual:
El ingreso manual es útil cuando no podemos obtener la referencia con el Web importer o importar

un listado RIS desde una archivo generado por una base de datos.

Insertar en los campos, 
como opción se puede buscar

el número DOI del artículo 
que queramos ingresar. Al 

colocarlo y buscar con la lupa,
Mendeley lo reconocerá 
y traerá todos los datos,

completando así el registro.



Mendeley lo encuentra, y nos completa los datos del registro:



Salvo el registro, o si quiero agregar o sacar algo
lo modifico y guardo:



Ejemplos de importación
de listas .ris y .nbib

¿Cómo obtener un listado bibliográfico de P U B M E D  

para importar en Mendeley?

En PUBMED:

• Buscamos información y vamos a “Send to”, luego seleccionamos “Citation 
Manager”.

• Se descarga un archivo .nbib



¿Qué pasa cuando usamos Web Importer en Pubmed?
Sucede que solo podemos descargar algunas referencias

Llamo al Web importer



Me logueo::



Diferencia entre utilizar “Send to/Citation Manager”
en Pubmed, o usar Web Importer:

Se puede usar solo en línea, el de escritorio permite trabajar con referencias
fuera de Internet y con Word.



Importamos este archivo .nbib de P U B M E D  
en Mendeley:

Primero creamos una carpeta para ingresar en Mendeley el archivo sobre este tema: 
Le llamo “Diabetes Mellitus”.

Editamos
Para crear
una carpeta



Para importar desde Mendeley
un archivo de Pubmed o un 
archivo RIS, voy a la opción
File/Import/RIS

Luego se abre el explorador de Windows 
desde donde podré seleccionar el archivo 

“.ris” donde se encuentre.



Aquí vemos que todo el contenido de Pubmed que he seleccionado,
Ahora se encuentra en mi Bibliografía en Mendeley de Escritorio.



Exportamos el archivo RIS de una búsqueda en BVS:



Descargamos el archivo RIS, por defecto el archivo se denomina export.ris



Ejemplos de uso de Web Importer
en Google Académico y en Epistemonikos:



Busco en Google académico http://scholar.google.com

http://scholar.google.com/


Clico en el ícono de extensiones para seleccionar Mendeley Web Importer, 
Me logueo si no estoy logueado antes, en ese caso, nos dará la opción de ingresar.



Busco en Epistemonikos: http://epistemonikos.org/es

http://epistemonikos.org/es


Selecciono los que quiero ver y exportar.



Veo el listado seleccionado



Si quiero obtener un archivo RIS de las referencias seleccionadas en

Epistemonikos, solo selecciono el botón habilitado debajo de las mismas.



¿ Cómo realizar citación en Word con Mendeley?



Así se ve la hoja de Word cuando tienes 
instalado tu plugin de Mendeley

Primero ve a
la barra de menú 

superior y selecciona 
“Referencias”

Cuando quieras citar un autor, 
al final de tu frase o donde 

quieras que vaya tu cita utilizas 
“Insert citation”. Esto llamará 

una ventana de Mendeley que 
te permitirá buscar y elegir uno 

o más de tus documentos 
ingresados en tu biblioteca de 

Mendeley.

Cuando finalizas la
redacción de tu trabajo

vas debajo del título “Bibliografía” 
y posicionado allí insertas la 

bibliografía. Mendeley mostrará
las referencias completa de los trabajos 

que has citado en todo el texto.
El orden es de citación.

El estilo de formato bibliográfico 
que utilizará Mendeley para 
presentar tu bibliografía es

el que selecciones desde aquí.

Vemos ejemplos…



Cómo realizar citación en
Word con Mendeley

1)Paso 1: abre un nuevo archivo de Word, o el archivo de word donde esté 
tu trabajo redactado, elige en el menú “Referencias”.

2)Una vez que terminaste de escribir tu frase o elegir dónde van tus citas, 
clica en el ícono de Insert Citation.



3) Si necesitas agregar o modificar cualquier cita, solo debes posicionar el 
cursor encima de la misma, puede ser el número o autores si es en otro formato 
de citación, y se activa la opción: “Edit Citation”. Allí puedes agregar o quitar 
referencias, siempre desde la ventanita de búsqueda en Mendeley.



•Para crear tu bibliografía, solo debes posicionar el cursor del ratón debajo del título 
donde irá. En este caso “Bibliografía”.

• Una vez allí posicionado, elijes la opción del menú Referencias/”Insert Bibliography”



• Aquí puedes ver cómo queda la bibliografía, en este caso con el formato  
bibliográfico Vancouver.

•Como se ve, este formato utiliza el estilo de citación con números, y el 
orden de mención de autores en el texto es como aparecerán ordenados en
la bibliografía. Si se repiten, no se agrega, queda el número o nombres de autor
ya asignados.



• Para cambiar el formato bibliográfico recurro al menú y elijo el estilo APA.



• El orden de mención de los autores en el texto, sigue siendo el
criterio de ordenación para la bibliografía.

• Como se ve, el formato bibliográfico es distinto y también la forma de citación, 
en este caso es Autor-Fecha.



¿Qué pasa si la referencia no está bien, o si quiero cambiar un dato?

Desde este sector se puede editar y cambiar los datos en Mendeley de Escritorio
Estos se reflejarán en el texto en Word si fue citado allí. Al finalizar siempre usar el botón
“Sync”. (Sincronizar)

Cómo modificar la
bibliografía creada con
Mendeley



¿Cómo agregar archivos PDF y editarlos con Mendeley?



Sigo navegando por el registro importado desde el sector derecho de
Mendeley de escritorio.

Veo que me muestra las URLs donde se puede encontrar el artículo citado 
como referencia o como un texto completo.

Desde el campo “Files” puedo agregar un PDF si lo tengo...

Si clico en el 
campo “Files” 

Se abre el 
explorador
de Windows 

para 
seleccionar un 

archivo.



Mendeley me permitirá editar
ese PDF luego, y 
marcar o hacer
anotaciones en él:

Clic en el
PDF para
Verlo con
Mendeley



Para sincronizar contenidos entre la versión de escritorio y la de la nube, 
clicamos en “Sync”:

Desde aquí Mendeley nos informa que se están enviando las referencias hacia la 
versión Web. Puede demorar un poco si son muchas referencias para actualizar.


